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广东工业大学文件

广工大规字〔2022〕13号
 

关于印发《广东工业大学大型教学科研仪器设
备共享调拨管理办法(试行）》的通知

 

各相关单位、部门：

《广东工业大学大型教学科研仪器设备共享调拨管理办法

（试行）》已经学校2021年第二十次校长办公会议审议通过，

现印发给你们，请遵照执行。

 

 

 

广东工业大学

 2022年6月17日

 
 

主题词：

http://oa.gdut.edu.cn/xzb/fj/2022/%E5%B9%BF%E5%B7%A5%E5%A4%A7%E8%A7%84%E5%AD%97%E3%80%942022%E3%80%9513%E5%8F%B7%E9%99%84%E4%BB%B6.doc
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第一条 为规范学校大型教学科研仪器设备调拨程序，加强

大型教学科研仪器设备管理，提高大型教学科研仪器设备的开放

共享率，根据教育部《高等学校仪器设备管理办法》(教高〔2000〕

9号)、《广东省人民政府促进大型科学仪器设施开放共享的实施

意见》（粤府函〔2015〕347号）文件精神，结合学校具体情况，

制定本办法。

第二条 本办法所指的大型教学科研仪器设备（以下简称大

仪）是指列入学校固定资产管理，价值在人民币 30万元及以上

的教学科研仪器设备（不包括计算机、网络设备、软件、辅助设

备及不直接用于科研的设备如 LED显示屏等），以及价值虽不足

30万元但属稀缺的仪器设备。

第三条 大仪所在院级单位提出调拨申请的须满足以下任

一条件：

（一）因学校教学、科研任务发生改变或者专业方向转变，

以后不再使用的；

（二）因性能或技术指标等原因已不适用科研、教学需求的；

（三）更新而淘汰不用的；

（四）连续两年的年有效机时低于 80小时的；

（五）报废大仪中可继续使用的附件或部件；
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（六）其他特殊原因需要调拨的。

第四条 减免税进口的大仪，在海关监管期内，未经海关批

准的不允许调拨。

第五条 闲置大仪的申报：

（一）闲置大仪必须及时申报，避免造成积压浪费；

（二）经院级单位确认的闲置大仪，应填写《广东工业大学

闲置大型教学科研仪器设备汇总表》（附件 1），经院级单位分管

领导审核同意后，报实验室与设备管理处审批，并组织调拨。

第六条 经年度绩效考核评价后认定为不达标，限期整改后

仍不达标的大仪将由实验室与设备管理处组织调拨。

第七条 实验室与设备管理处将定期公布闲置大仪信息、拟

调拨大仪信息。有接收意向的申请人需填写《广东工业大学大型

教学科研仪器设备调拨表》（附件 2），经相关部门审批、报分管

校领导同意、公示后方可进行调拨。

第八条 实验室与设备管理处将结合申请单位的需求情况

和调拨设备的现状落实接收单位，原则如下：

（一）调拨顺序遵循先院内后院外；

（二）申请单位无同类大仪的，可优先考虑；

（三）调拨大仪放置在申请单位公共平台开放使用的，可优

先考虑；

（四）调拨大仪可结合科研项目开展研究的，优先级大于拆

分改造。
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第九条 调出单位应将大仪附件、配件、说明书、相关技术

资料等随同调出大仪一起移交给接收单位；接收单位应及时联系

实验室与设备管理处做好校内调拨手续。

第十条 大仪调拨可实施有偿转让。由调出单位和接收单位

协商有偿转让金额及后续相关费用，签订转让协议，明确双方的

权利义务等。该协议一式肆份，均为正本，调出方一份、接收方

两份，实验室与设备管理处备案一份。

接收方项目负责人凭转让协议原件一份、《广东工业大学大

型教学科研仪器设备调拨表》到财务处办理入账相关手续。

第十一条 有偿调拨大仪的转让金可由校内专项经费列支。

财务处审定后直接将转让金转入调出方项目负责人的相应账户。

第十二条 接收单位应妥善管理调入大仪，做好设备的日常

运行、维护、开放共享等管理工作，并按规定上报各类统计数据。

第十三条 调拨大仪原则上不准拆改和分解使用。确因功能

开发、改造升级或研制新产品需拆改和分解时，应报实验室与设

备管理处审批。

第十四条 本办法由实验室与设备管理处负责解释。

第十五条 本办法自 2022年 6月 17日起开始执行。

附件：1.广东工业大学闲置大型教学科研仪器设备汇总表

2.广东工业大学大型教学仪器设备调拨表
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附件 1

单位： 经办人： 填表时间： 年 月 日

基

本

信

息

设备名称 设备编号 型号规格 产地/厂家
单 价

（万元)

仪器负责人及

联 系 方 式

设 备 测 试

服 务 领 域

过去一

年有效

机 时

原存

放地

目 前

状 态

院级单位意见
签名：

年 月 日

实验室与设备

管理处意见

签名：

年 月 日
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附件 2
广东工业大学大型教学科研仪器设备调拨表

设备名称 设备编号

型号规格 单价 万元

产地/厂家 购置年月 年 月

原所属单位 原项目负责人

拟放置地点 管理员

设备类别 □通用 □专用 使用类别 □教学 □科研

共享范围 □校内外 □校内 □院内 预计使用机时 机时/年

是否涉及有偿

转让费
□是 □否 转让费金额 万元

调入单位意见：

院（部）主管领导签字：

院（部）盖章

年 月 日

调出单位意见：

院（部）主管领导签字：

院（部）盖章

年 月 日

经费主管部门

意见

（有偿调拨填写）

负责人签名(盖章)： 年 月 日

实验室与设备

管理处意见
负责人签名（盖章） 年 月 日

学校审批意见

负责人签名（盖章）： 年 月 日

注：该表一式两份，接收单位一份，实验室与设备管理处一份；若有偿调拨，则一式三
份，接收单位一份，实验室与设备管理处一份，财务处入账一份。
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