	保修/履约保证金退还审批表
	

	合同内容
	
	合同编号
	
	验收日期
	
	供应商填写

	
	
	
	
	保修期限
	
	

	保证金
总额（元）
	
	申请退还
金额（元）
	
	□已附
合同验收报告复印件
	□已附
合同复印件
	

	原合同公司名称：

	公司名称是否变更：   

□否
□是（需附工商登记变更证明复印件）
	现公司名称：

	

	原合同账户信息
账户名：
开户行：
账号：
	账户信息是否变更：   

□否
□是（需附公司账户声明原件）
	现收款账户信息
账户名：
开户行：
账号：
	

	我司郑重承诺填写资料真实有效，无重复退还。
退还申请人代表（签名盖章）：
联系电话：
       年     月     日
	

	温馨提醒
1.请使用单位打印《退质保金报销单》(财务处主页\综合服务平台\网上报账系统\退质保金报销)

2.供应商是否能在保修期间按合同相关条款履行售后服务，请使用单位确认以下内容。
	使用单位填写

	保修/履约期间保修记录
	
	

	供应商服务
	响应是否及时
	
	故障能否排除
	
	

	
	保修期服务是否满意：
	

	填报人（签名）：
	填报人联系电话：
	

	使用单位意见：
同意退款。

                                 (签名盖章）
    年      月     日

	


保修/履约保证金退还材料：
保修/履约保证金退还审批表

报销单（财务网上综合服务平台\网上报账系统\退质保金报销）
合同复印件1份
资产/合同验收报告复印件1份
如公司银行账号变更，请附最新的公司银行信息（加盖公章）
如公司名称变更，请附工商局备案的变更函
